                                                                                                     Утвержден

                                                                                           постановлением                                                    Администрации городского округа

                                                                                 от 26.11.2014  № 5485
ПОРЯДОК

комплектования муниципальных   дошкольных образовательных учреждений городского округа Домодедово,

реализующих основную образовательную программу

дошкольного образования 

                                         .

1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Домодедово, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (далее – Порядок),  регламентирует порядок постановки детей на очередь, определяет правила приёма детей и зачисления детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, независимо от их статуса (типа, вида).

1.2. Данный Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, действующим федеральным законодательством в области образования, федеральными законами и нормативными  правовыми актами Российской Федерации, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, законодательством Московской области, нормативными правовыми актами Администрации городского округа Домодедово, уставом Муниципального дошкольного образовательного учреждения и настоящим Порядком.

1.3. Комплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Домодедово, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, на очередной учебный год производится ежегодно                     с  1 мая по 31 августа. В остальное время производится комплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.

1.4. Понятия, используемые в настоящем Порядке:

1.4.1. МДОУ - муниципальные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования. 

1.4.2. Будущие воспитанники – дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, зарегистрированные в едином электронном реестре автоматизированной информационной системы «Электронный детский сад» (далее – электронный реестр).

1.4.3. Управление образования – Управление образования Администрации городского округа Домодедово.

1.4.4. МФЦ - Муниципальное бюджетное учреждение городского округа Домодедово «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.4.5. Заявитель – гражданин Российской Федерации, иностранный гражданин, лицо без гражданства, являющийся родителем (законным представителем) ребенка в возрасте от двух месяцев до семи лет, нуждающегося в зачислении в  МДОУ, и имеющим регистрацию по месту жительства или по месту пребывания в городском округе Домодедово Московской области, либо его уполномоченный представитель,  обратившийся в Управление образования или МФЦ с запросом о приёме заявления о постановке на учёт для зачисления ребёнка в МДОУ, выраженным в устной, письменной или электронной форме, а также воспользовавшийся возможностью получения муниципальной услуги через электронные официальные порталы предоставления муниципальных услуг.

1.4.6. Заявление – сформированное   в электронном реестре обращение Заявителя                   в Управление образования, МФЦ о  постановке на учёт для зачисления   ребёнка                              в выбранное Заявителем МДОУ,  содержащее информацию о Заявителе и ребёнке.

1.4.7. Очерёдность в МДОУ – в электронном реестре список детей, поставленных на учёт для предоставления места в МДОУ в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). 

1.4.8. Учёт – составление поимённого списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОУ, в соответствии с датой постановки на учёт и наличием права на предоставление места в МДОУ во внеочередном, в первоочередном или преимущественном порядке. В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребёнком МДОУ, реестр дифференцируется на списки погодового учёта детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОУ в текущем году (с 1 сентября текущего календарного года (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос). Учёт включает систематическое обновление реестра с учётом предоставления детям мест в МДОУ, формирование списка «Очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении в МДОУ в текущем году, но таким местом не обеспеченные  на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).

1.4.9. Направление - документ, выданный Управлением образования Администрации городского округа Домодедово в соответствии с настоящим Порядком,  дающий право воспитаннику на зачисление в МДОУ и посещение МДОУ.

1.4.10.  Комиссия – комиссия по комплектованию МДОУ.

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ

2.1. Данный Порядок разработан с целью регулирования процедуры комплектования  МДОУ в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, обеспечения общедоступного дошкольного образования.

2.2. Задачи:

· упорядочение системы учета контингента детей, не посещающих дошкольные образовательные организации и нуждающихся в устройстве в МДОУ;

· формирование порядка постановки на очередь детей дошкольного возраста и предоставления им мест в МДОУ;

· обеспечение прав граждан на внеочередное, первоочередное и преимущественное  устройство детей в МДОУ;

· соблюдение принципов бесплатности и общедоступности дошкольного образования.

3. ПОРЯДОК   РЕГИСТРАЦИИ   ДЕТЕЙ, 

НУЖДАЮЩИХСЯ   В   ПОСЕЩЕНИИ   МУНИЦИПАЛЬНЫХ

ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ  УЧРЕЖДЕНИЙ

3.1.  Регистрация детей дошкольного возраста, претендующих на места в МДОУ, проводится Заявителем:

· самостоятельно на едином портале государственных и муниципальных услуг:  http://www.gosuslugi.ru, на региональном  портале государственных и муниципальных услуг: www.pgu.mosreg.ru, на официальном сайте Министерства образования Московской области http://mo.mosreg.ru/, на официальном сайте городского округа Домодедово http://www.domod.ru/, на официальном сайте МФЦ http://www.ercdmd.ru.
· в Управлении образования при личном обращении по адресу:

142000, Московская область, г. Домодедово, ул. Первомайская, дом 23; 

телефон -  8  (496) 79 7 46  50; электронный адрес: domruo@mail.ru
График приёма: понедельник с 14.00 до 18.00,  среда:  с 9.00 до 13.00.

· В МФЦ при личном обращении по адресу:

142000, Московская область, г. Домодедово, ул. Советская, дом 19/1, телефон – 8(496) 79 24188;  8(496)79 24319; электронный адрес МФЦ: contact@ercdmd.ru. 

График приёма: понедельник - суббота с 08.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00, выходной день – воскресенье.

3.2. При регистрации ребёнка самостоятельно  Заявитель:

- авторизуется в личном кабинете на едином портале государственных и муниципальных услуг: http://www.gosuslugi.ru или на региональном  портале государственных и муниципальных услуг: www.pgu.mosreg.ru (далее - РПГУ), 

- даёт согласие на предоставление персональных данных  (в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области персональных данных);

- заполняет интерактивную форму Заявления с обязательным внесением в электронный реестр: 

· фамилии, имени, отчества (при наличии) ребенка;

· даты рождения ребенка;

· данных свидетельства о рождении ребенка;

· адреса регистрации ребёнка и фактического проживания  ребёнка (в случае отличия адреса фактического проживания от адреса регистрации) и адреса регистрации Заявителя;

· фамилии, имени, отчества (при наличии) матери, отца или законных представителей, адреса электронной почты, номера контактного (сотового) телефона;

· данных документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);

· документов, удостоверяющих право на предоставление места в МДОУ на льготных основаниях (при наличии) (приложение №1 к настоящему Порядку);

·  потребности ребенка по состоянию здоровья (при необходимости);

· желаемые МДОУ (не более трёх), первое из выбранных МДОУ является приоритетным, другие - дополнительными;

· желаемую дату зачисления ребенка в МДОУ. В случае подачи заявления после       1 мая текущего года (начало планового комплектования МДОУ) желаемая дата может быть проставлена не ранее 1 сентября следующего календарного года.

Заявлению в автоматическом режиме присваивается  статус «Подтверждение документов».

- приходит в течение 30 календарных дней со дня подачи заявления на РПГУ                        в Управление образования или МФЦ в приемные часы работы для предоставления подлинных документов (п.3.5. настоящего Порядка), подтверждающих сведения, указанные в заявлении.

- получает уведомление  о постановке на учет в МДОУ (приложение №3                                к настоящему Порядку);

Заявлению в автоматическом режиме присваивается  статус «Зарегистрировано».

3.3. В случае не предоставления Заявителем специалистам Управления образования или МФЦ подлинных документов, согласно 3.5. настоящего Порядка, в указанный 30 - дневный срок сведения о ребенке автоматически переносятся в архивные записи  и Заявлению присваивается статус «Архивная». После предоставления Заявителем подлинных документов Заявление восстанавливается из архива. 

При восстановлении из архивных записей заявлению присваивается статус «Зарегистрировано» в Системе по первоначальной дате подачи заявления.

3.4. В случае если Заявитель имеет право на внеочередное, первоочередное, преимущественное зачисление в МДОУ  ему необходимо представить в Управление образования в течение 30 календарных дней оригинал документа, подтверждающего льготу, а также его копию. 

В случае не предъявления оригиналов документов, подтверждающих наличие льготы, заявление рассматривается на общих основаниях. Копия документа, подтверждающего льготу, хранится в Управление образования. 

3.5. При личном обращении Заявителя в Управление образования или МФЦ для подачи заявления (приложение №2 к настоящему Порядку) и постановки ребёнка на учет в МДОУ, Заявитель обязан предъявить: 

- документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя Заявителя);

- документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, если с заявлением обращается представитель Заявителя;

- свидетельство о рождении ребенка;

- оригинал документа, подтверждающий  регистрацию ребёнка по месту жительства или по месту пребывания в городском округе Домодедово Московской области;

- предъявить оригиналы и копии документов, удостоверяющих право на предоставление места в МДОУ на льготных основаниях (при наличии).

Заявитель обязан выбрать:

· не более 3-х желаемых МДОУ (первое из выбранных МДОУ является приоритетным, другие – дополнительными);

·  дату желаемого зачисления в МДОУ. В случае подачи заявления после 1 мая текущего года (начало комплектования МДОУ на 1 сентября текущего года) желаемая дата может быть проставлена не ранее 1 сентября следующего календарного года.

Заявителю необходимо предоставить письменное согласие на предоставление персональных данных в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области персональных данных (приложение №4  к настоящему Порядку).

  3.5.1. Заявители – опекуны предоставляют решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве.

  3.5.2. Заявители – родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство Заявителя (или законность представления прав ребёнка), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

3.6. В случае непредставления Заявителем сведений о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания в городском округе Домодедово, или если фактическое место пребывания ребёнка  отличается от регистрации ребёнка по месту проживания, то такие сведения запрашиваются в рамках межведомственного электронного взаимодействия с органами федеральной миграционной службы Московской области.

   3.7.  Заявитель может проверить статус заявления и положение заявления в очередности на РПГУ по серии и номеру свидетельства о рождении ребенка или индивидуальному идентификационному номеру заявления, присвоенному при регистрации заявления,   а также в Управление образования или МФЦ в приемные часы работы при личном обращении. 

  3.8. Заявитель вправе после присвоения заявлению статуса «Зарегистрировано»,    при личном обращении в Управление образования, внести в заявление следующие изменения (с сохранением даты постановки ребёнка на учёт):

- изменить данные о ребёнке (смена фамилии, имени, отчества, адреса);

- изменить сведения о льготе;

- изменить ранее выбранный год поступления ребёнка в учреждение (с 1 сентября текущего года по 1 мая следующего года);

- изменить выбранные ранее учреждения (с 1 сентября текущего года по 1 мая следующего года)

3.9. Заявитель повторно предъявляет подлинники документов, подтверждающие наличие внеочередного, первоочередного или преимущественного права предоставления ребенку места в МДОУ,  при формировании списков льготных категорий граждан для планового комплектования МДОУ на следующий учебный год  с 15 января до 1 мая текущего года.

В случае отсутствия документов, подтверждающих наличие внеочередного, первоочередного или преимущественного права предоставления ребенку места в МДОУ, заявление в период комплектования рассматривается на общих основаниях.

3.10. Заявитель, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, несёт полную ответственность за достоверность сведений, предоставленных                  в Заявлении.

3.11. Заявителю на сайте www.pgu.mosreg.ru, предоставляется возможность:

- получить информацию о МДОУ;

-самостоятельно отслеживать продвижение очерёдности своего ребёнка                               в электронном реестре на основании индивидуального кода или серии и номера свидетельства о рождении ребёнка. 

3.12. Специалисты Управления образования или МФЦ в течение 1 дня                             со дня предоставления Заявителем оригиналов или нотариально заверенных копий документов предусмотренных п.3.5. настоящего Порядка:

- изменяют статус заявления с «Подтверждение документов» на «Зарегистрировано»;

- изменяют статус заявления с «Подтверждение льгот» на «Зарегистрировано»   (при наличии льгот);

- выдают  Заявителю  уведомление  о постановке на учет в МДОУ.                                 

3.13. Специалисты Управления образования или МФЦ в течение 5 дней со дня принятия соответствующего решения направляют Заявителю уведомление об  отказе в постановке на учет в МДОУ (приложение №5 к настоящему Порядку) в следующих случаях:

- обращения гражданина, не являющегося Заявителем или представителем Заявителя (отсутствие документов, подтверждающих полномочия Заявителя, предусмотренные  законодательством  Российской  Федерации);

- заявление и документы представлены не на русском языке, а нотариально заверенный  перевод  на  русский язык  отсутствует;

- заявление Заявителя не содержит фамилию, имя  и отчество (при наличии) Заявителя;

- подачи недостоверных (недостаточных)  сведений, препятствующих процедуре идентификации данных свидетельства о рождении ребёнка;

- превышения максимального возраста ребенка возрасту детей, принимаемых в ДОУ;

- тексты документов написаны неразборчиво;

- документы не принадлежат Заявителю;

- наличие серьезных повреждений документов, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных                                      не оговоренных исправлений;

- документы исполнены карандашом.

 3.14. Персональные сведения о Будущем воспитаннике сохраняются в электронном реестре до зачисления его в МДОУ.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ   КОМПЛЕКТОВАНИЯ   МУНИЦИПАЛЬНЫХ

 ДОШКОЛЬНЫХ   ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ   УЧРЕЖДЕНИЙ

4.1. В информационной системе «Электронный детский сад» список детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОУ с 1 сентября текущего года, формируется на 1 июня календарного года для предоставления ребёнку места в МДОУ с 1 сентября календарного года. После 1 июня в список детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОУ с 1 сентября  текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право внеочередного, первоочередного или преимущественного приёма в МДОУ.

4.1.1. Дети, родители (законные представители) которых заполнили заявление о постановке на учёт для зачисления в МДОУ после 1 мая текущего года включаются в список детей, которым место в МДОУ необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.

4.2. Комплектование возрастных групп проходит в автоматическом режиме через  автоматизированную информационную систему «Электронный детский сад» по каждому МДОУ в период  с 1 мая по 31 августа путём распределения детей, поставленных на учёт для предоставления места в МДОУ и включённых в список детей, которым место в МДОУ необходимо с 1 сентября текущего года на основании даты подачи Заявителем заявления о постановке ребёнка на учёт для зачисления в МДОУ, желаемой даты зачисления в МДОУ, даты рождения ребёнка, имеющихся у Заявителя льгот.



4.2.1. В остальное время производится комплектование МДОУ на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.



4.3.  В случае  не предоставления  в процессе комплектования МДОУ мест всем детям, состоящим на учёте для зачисления в МДОУ с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в МДОУ на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места в течение учебного года, либо учитываются в списке нуждающихся в месте в МДОУ с 1 сентября следующего календарного года.



4.4. При отсутствии свободных мест в выбранных МДОУ, родителям (законным представителям) детей могут быть предложены свободные места в других МДОУ в доступной близости от места проживания ребёнка. Информация направляется родителям (законным представителям) ребёнка на указанный в Заявлении адрес электронной почты или отправляется СМС сообщение на указанный  в Заявлении номер телефона. Родителям (законным представителям) предлагается в течение 14 календарных дней выбрать МДОУ из числа предложенных.



4.4.1. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенного) МДОУ изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учёт для зачисления в МДОУ. Информация об изменении желаемой даты поступления ребёнка в МДОУ направляется родителям (законным представителям) ребёнка на указанный в Заявлении адрес электронной почты или отправляется СМС сообщение на указанный  в Заявлении номер телефона.

4.5. В случае предоставления в процессе комплектования МДОУ мест всем детям из поименного списка нуждающихся в местах в МДОУ в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поимённом списке поставленных на учёт для предоставления места в следующем году.

4.6. Комплектование МДОУ осуществляется Комиссией по комплектованию МДОУ.

4.7. Внеочередным, первоочередным и преимущественным правом на приём  детей в МДОУ обладают категории лиц, определённые действующими законодательными и иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Порядком на основании документа, подтверждающего наличие такого права (приложение №1 к настоящему Порядку).

4.8. Количество мест в МДОУ, предоставленных для детей льготных категорий граждан, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий граждан.

4.9. По результатам комплектования в автоматическом режиме Заявлению присваивается статус «Направлен в ДОУ».
4.10.  Управление образования: 

- не реже одного раза в месяц в течение календарного года обобщает и анализирует через автоматизированную информационную систему «Электронный детский сад»  сведения о наличии в МДОУ свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учёте для предоставления места в текущем учебном году.

-  ведёт приём граждан по вопросам комплектования МДОУ воспитанниками;


- вносит изменения в электронный реестр на основании личных обращений Заявителей; 

- информирует Заявителей о регистрации или отказе в регистрации Будущего воспитанника в электронном реестре;

-осуществляет соотнесение сведений о льготах на зачисление Будущих воспитанников в МДОУ, согласно приложению №1, а также других сведений, указанных в поступивших Заявлениях, с данными представленных Заявителями подлинников документов;

-осуществляет информационную поддержку населения по вопросам комплектования МДОУ, в том числе по вопросам организации и функционирования новых форм дошкольного образования;

-  запрашивает у МДОУ информацию о свободных местах;

- информирует Комиссию о наличии свободных мест в МДОУ;

- отслеживает движение контингента детей в течение года;


-создаёт муниципальную психолого-медико-педагогическую комиссию и определяет порядок её деятельности;

- контролирует, в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, исполнение  наполняемости воспитанников и уставной   деятельности МДОУ, ведение документации в части комплектования МДОУ в соответствии                                с законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком;

- проводит разъяснительную работу с Заявителями о подготовке ребёнка к поступлению в МДОУ;



После
изменения статуса Заявления с «Зарегистрировано» на «Направлен в ДОУ»:

- при комплектовании МДОУ с 1 сентября текущего года направление для зачисления ребенка в МДОУ, в соответствии с протоколом заседания Комиссии, при предъявлении подлинников документов, подтверждающих  сведения, внесённые в Заявление, выдаёт с 1 июня по 31 августа  Заявителям под личную роспись;

- при комплектовании МДОУ на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места направление для зачисления ребенка в МДОУ, в соответствии с протоколом заседания Комиссии, при предъявлении подлинников документов, подтверждающих  сведения, внесённые в Заявление, выдаёт в течение 10 дней Заявителям под личную роспись;

- информирует родителей через электронную почту или путём отправления СМС                   о предложенных местах в других МДОУ (при отсутствии свободных мест в выбранных Заявителем МДОУ);

- исключает из электронного реестра Заявление, в котором указаны сведения, достоверность которых не подтверждена документально.

4.11. Комиссия:
- запрашивает и получает в установленном порядке от начальника Управления образования информацию о наличии свободных мест в МДОУ, о движении контингента воспитанников;

- осуществляет комплектование МДОУ воспитанниками на основе электронного реестра Будущих воспитанников и с учётом категорий граждан, имеющих льготы на получение путёвки в МДОУ, предусмотренных настоящим Порядком и в пределах нормативов, установленных санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами.

4.11.1.Состав Комиссии утверждается постановлением Администрации городского округа Домодедово Московской области.                        

4.11.2.  Комиссия состоит из:

- председателя Комиссии;

- заместителя председателя Комиссии;

- членов Комиссии;

- секретаря Комиссии.

4.11.3. Комиссию возглавляет председатель, который несёт персональную ответственность за её работу.

4.11.4. В период отсутствия председателя Комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя Комиссии.

4.11.5. Основной формой работы Комиссии является заседание. Заседание Комиссии проходят в соответствии с графиком, утверждённым председателем Комиссии ежегодно в апреле, сентябре, а также  по мере необходимости.

4.11.6. Члены Комиссии участвуют в обсуждении и подготовке решений Комиссии.

4.11.7. Члены Комиссии имеют право:

-  вносить предложения по вопросам, отнесённым к компетенции Комиссии;

- излагать в письменном виде несогласие по поводу принятых Комиссией решений.

4.11.8. Члены Комиссии не имеют права делегировать свои полномочия иным лицам.

4.11.9. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании  путём открытого голосования. В случае равенства голосов, голос председательствующего на заседании Комиссии является решающим.

4.11.10. Заседания Комиссии оформляются протоколом, который подписывается председателем Комиссии и секретарём Комиссии.

4.11.11. Комиссия вправе отказать Заявителю в направлении детей в МДОУ                                   в следующих случаях:

· при отсутствии свободных мест в выбранном Заявителем МДОУ;

· не соответствия возраста Будущего воспитанника Уставу выбранного Заявителем МДОУ. 

4.11.12. Между заседаниями Комиссии текущую работу осуществляет секретарь Комиссии.

4. 11.13. Секретарь Комиссии:

- ведёт протокол заседаний Комиссии;

- осуществляет контроль за выполнением решений Комиссии.

4.11.14. Комиссия не является юридическим лицом и действует на основании настоящего Порядка.

4.12.  Руководитель МДОУ:

- осуществляет ежегодное комплектование групп вновь поступающими воспитанниками на основании направлений в МДОУ;

- проводит на основании направлений в течение учебного года  комплектование МДОУ на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места;

- ежегодно до 30 апреля представляет в Управление образования информацию                  о количестве высвобождающихся мест на 1 сентября текущего года  для вновь набираемых воспитанников.

4.13. Дети могут направляться в МДОУ на определенный срок, указанный Управлением образования, в случае предоставления ребёнку места в  группе компенсирующей направленности на основании заключения муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии.

5. ЗАЧИСЛЕНИЕ    ДЕТЕЙ   В   МУНИЦИПАЛЬНЫЕ

 ДОШКОЛЬНЫЕ   ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ  УЧРЕЖДЕНИЯ

5.1. Зачисление детей в МДОУ, в части, не урегулированной действующим федеральным законодательством, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, законодательством Московской области, муниципальными правовыми актами, настоящим Порядком, определяются самостоятельно каждым  МДОУ                                          и закрепляются в его Уставе.

5.2. В МДОУ принимаются дети в возрасте от 2 месяцев (при наличии соответствующих условий) до 7 лет.



В исключительных случаях воспитанники могут посещать специализированные группы или группы общеразвивающего вида до 8 лет по медицинским показаниям  при наличии справки специального медицинского учреждения, с согласия родителей (законных представителей) ребёнка и решения муниципальной психолого – медико – педагогической комиссии. 



5.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды  принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности только с согласия родителей (законных представителей) ребёнка на основании заключения муниципальной психолого – медико – педагогической комиссии. 
5.4. Основанием для выдачи направления для зачисления ребёнка в МДОУ является  присвоение в автоматическом режиме очереди Заявителя статуса «Направлен в ДОУ».

 Сообщение о присвоении данного статуса отображается в личном кабинете Заявителя.



5.4. Зачисление будущих воспитанников в МДОУ осуществляется на основании:

- направления, выданного Управлением образования, дающего  право                                   на зачисление ребёнка в МДОУ (приложение №6 к настоящему Порядку), при предъявлении родителями (законными представителями) ребёнка следующих документов:

- документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);

- свидетельства о рождении ребёнка;

-  заявления одного из  родителей (законных представителей)  ребёнка   о   приёме   в  МДОУ, оформленного согласно приложению №7 к настоящему Порядку.

- медицинская карта ребенка  установленного образца (форма № 026-у-2000);

- заключения муниципальной психолого – медико – педагогической комиссии при приеме детей в группы компенсирующего вида. 

5.5. В случае неявки Заявителя после присвоения заявлению статуса «Направлен в ДОУ» в Управление образования для получения направления для зачисления ребёнка                      в  МДОУ уполномоченный сотрудник Управления образования присваивает заявлению                    в электронном реестре  статус «Не явился». 

Если Заявитель подтверждает свое желание на зачисление ребёнка в МДОУ                           в следующем учебном году, заявлению присваивается статус «Зарегистрировано». Дата постановки на учет при этом не меняется. Если Заявитель отказался от зачисления ребёнка в МДОУ, заявлению присваивается статус «Отказано в услуге».

5.6. В случае если Заявителя не удовлетворяет МДОУ, в которое направлен его ребенок, им оформляется отказ от направления в предложенное МДОУ в текущем учебном году, желаемая дата поступления в МДОУ изменяется на следующий учебный год, первоначальная дата постановки на учёт при этом сохраняется.

5.7. Отказ от направления (приложение №8 к настоящему Порядку) в предложенное МДОУ оформляется в письменном виде при личном обращении Заявителя в Управление образования в срок до 60 календарных дней после присвоения заявлению статуса «Направлен в ДОУ». Заявлению присваивается статус «Зарегистрировано». Дата постановки на учет при этом не меняется.



5.8. Руководитель МДОУ:

-в течение одного рабочего дня с момента предоставления Заявителем направления в МДОУ присваивает заявлению в электронном реестре статус «Заключение договора»;

- разъясняет родителям (законным представителям) будущих воспитанников  порядок зачисления в  МДОУ, знакомит  под роспись родителей (законных представителей) будущих воспитанников с Уставом МДОУ,  лицензией на право ведения образовательной деятельности, с реализуемыми образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в учреждении;

         - заключает в двух экземплярах договор «Об образовании»  между МДОУ  и родителями (законными представителями) воспитанника, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода и выдаёт под роспись один экземпляр договора родителям (законным представителям);

- в течение одного рабочего дня с момента предоставления Заявителем полного пакета документов  в МДОУ (пункт 5.4. настоящего Порядка) и заключения договора                   «Об образовании» между МДОУ  и родителями (законными представителями) воспитанника присваивает заявлению в электронном реестре статус «Зачислен в ДОУ»;

- по состоянию на 1 сентября каждого года издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп.                       Издаёт приказ о  зачислении ребёнка при поступлении ребёнка в МДОУ в течение года;

- регистрирует заявление и вносит данные о родителях (законных представителях) будущего воспитанника в  Книгу учёта движения детей (Книга учёта движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью МДОУ), ежегодно подводит итоги и фиксирует их в Книге учета движения детей: сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам), сколько детей принято в учреждение в течение года, в том числе льготной категории с разбивкой по наименованиям льготной категории:                      на 1 сентября за прошедший учебный год и на  1 января за прошедший календарный год (приложение №9 к настоящему Порядку);

- утверждает списки детей по каждой возрастной группе. 



5.9. Родители (законные представители) Будущего воспитанника должны  предъявить Направление руководителю  МДОУ  в течение  10 календарных дней со дня его выдачи. В случае неявки после указанного срока в МДОУ  без уважительных причин место передается другому ребенку.



5.9.2. Родители (законные представители) ребёнка должны предъявить в МДОУ                             пакет документов, предусмотренных п.5.4. настоящего Порядка, для оформления                        у руководителя МДОУ личного дела ребёнка:

- с 1 августа по 31 августа (в случае получения направления с 1 июня по 15 августа);

- в течение 30 календарных дней (в случае получения направления с 1 сентября по 1 марта).

5.9.3. В случае неявки родителей (законных представителей) в МДОУ в указанный срок ребёнок исключается из списков МДОУ. При непредставлении заявителем документов (п. 5.4.) в МДОУ в установленный срок по уважительным причинам (отпуск, командировка, болезнь заявителя и т. п.) по письменному заявлению заявителя с приложением документов, подтверждающих уважительную причину, ребёнок восстанавливается в списках.



5.9.4. В случае получения родителями (законными представителями) ребёнка отрицательного заключения по результатам медицинской комиссии и невозможности ребёнком посещать МДОУ по медицинским показаниям выданное направление возвращается  в Управление образования. Данные о ребёнке остаются в электронном реестре,  и после прохождения лечения родители (законные представители) ребёнка могут получить другое направление в установленные сроки комплектования МДОУ.

5.10.  Приём детей в МДОУ  осуществляется в период с 1 сентября по 30 сентября текущего года (по результатам комплектования). В  остальные месяцы года  приём детей осуществляется при комплектовании МДОУ на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места;

5.11. Контингент воспитанников формируется в соответствии с их возрастом и видом МДОУ. 

Возрастная группа определяется по возрасту ребёнка  на сентябрь текущего года:

- первая младшая группа – с 2-х до 3-х лет;

- вторая младшая группа – с 3-х до 4-х лет;

- средняя группа – с 4-х до 5-ти лет;

- старшая группа – с 5-ти  до 6-ти лет;

- подготовительная к школе группа – с 6-ти до 7 лет;

- разновозрастные группы (смешанные группы детей смежного возраста).

Группы для детей раннего возраста (от 2 месяцев до 2 лет) могут открываться в МДОУ при наличии соответствующих условий.

5.12. Будущий воспитанник, родившийся в октябре – декабре, по желанию Заявителя может быть включен в список детей по возрасту на один год старше при наличии освободившегося места в данной возрастной группе.



5.13. Количество групп и их предельная наполняемость устанавливаются в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами.

6. ПЕРЕВОД РЕБЁНКА  ИЗ ОДНОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЛЕЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ В ДРУГОЕ



6.1. Перевод детей из одного МДОУ в другое производится на основании приказа Управления образования в следующих случаях:

            - на время капитального ремонта учреждения;

            - на время строительства на месте сноса учреждения;

            - на летний период.

6.2. В случае смены места жительства в пределах городского округа Домодедово допускается перевод ребенка из одного МДОУ в другое на основании заявления родителя (законного представителя) воспитанника МДОУ, поданного в Управление образования.

   6.3. Перевод ребёнка в другое МДОУ по заявлению родителя (законного представителя) воспитанника осуществляется уполномоченным лицом Управления образования только при наличии свободных мест для детей данной возрастной категории в МДОУ, указанном в заявлении.



6.5. Допускается обмен местами двух детей одного возраста, посещающих группы одной возрастной категории разных МДОУ по заявлениям родителей (законных представителей) детей от обеих заинтересованных сторон. Заявления на обмен подаются в Управление образования.
                                                                                                                                Приложение № 1

                                                                                                                    к Порядку комплектования

                                                                                                                          муниципальных   дошкольных 

                                                                                                                        образовательных учреждений

                                                                                                                          городского округа Домодедово,

                                                                                                            реализующих основную  

                                                                                                                   образовательную программу


                   дошкольного образования

Внеочередное, первоочередное и преимущественное право

 на зачисление в муниципальное дошкольное образовательное  учреждение, реализующую основную образовательную программу дошкольного воспитания

	№ п/п
	Наименование льготной категории
	Документы, подтверждающие право на внеочередное, первоочередное или преимущественное зачисление в учреждение
	Основание

	Внеочередное право

	1.
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС. 

Примечание:    Категории граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы, дети  которых имеют внеочередное право приема в дошкольные                     образовательные учреждения:                                1) лица, получившие или                                перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с  радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по  ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;   

2)лица, имеющие удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;          

3) лица, признанные инвалидами вследствие катастрофы;                                               4) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения   

или переселенные (переселяемые

в том числе выехавшие            

добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы включая детей, в том числе детей которые в момент 

находились в состоянии           

внутриутробного развития;        

5) семьи, потерявшие кормильца из числа граждан, погибших в результате катастрофы на  Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с  чернобыльской катастрофой, а также умерших инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы.


	Удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС.

Удостоверение инвалида последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС.

Справка об эвакуации из зоны отчуждения или о переселении из зоны отселения.

Свидетельство о смерти одного из родителей.
	Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС». 



	2.
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 г. на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча. 
  
	Удостоверение  гражданина, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча.
	Федеральный закон                     от 26.11.1998 № 175-ФЗ  «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча». 

	3.
	Дети граждан из подразделений  особого риска, а также членов

семей, потерявших кормильца из числа этих граждан.

Примечание:

К гражданам из подразделений особого риска относятся лица из числа военнослужащих и вольнонаемного состава Вооруженных Сил СССР, войск и органов Комитета государственной безопасности СССР, внутренних войск, железнодорожных войск и других воинских формирований, лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел:

а) непосредственные участники испытаний ядерного оружия в атмосфере, боевых радиоактивных веществ и учений с применением такого оружия до даты фактического прекращения таких испытаний и учений;

б) непосредственные участники подземных испытаний ядерного оружия в условиях нештатных радиационных ситуаций и действия других поражающих факторов ядерного оружия;

в) непосредственные участники ликвидации радиационных аварий на ядерных установках надводных и подводных кораблей и других военных объектах;

г) личный состав отдельных подразделений по сборке ядерных зарядов из числа военнослужащих;

д) непосредственные участники подземных испытаний ядерного оружия, проведения и обеспечения работ по сбору и захоронению радиоактивных веществ.
	Удостоверение, выдаваемое Центральной комиссией Министерства обороны Российской Федерации по подтверждению непосредственного участия граждан в действиях подразделений особого риска
	Постановление Верховного   

Совета Российской Федерации

от 27.12.1991 N 2123-1                   (в ред. Федерального закона от 22.08.2004                      N 122-ФЗ                                   «О распространении действия закона Российской Федерации  «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска».


	4.
	Дети судей. 
	Справка с места работы.   
	Закон Российской Федерации от 26.06.1992  № 3132-1                              «О статусе судей в Российской Федерации».

	5.
	Дети прокуроров.

Примечание:

К прокурорам относятся:

Генеральный прокурор Российской  Федерации, его советники, старшие помощники, помощники и помощники по особым поручениям, заместители Генерального прокурора Российской Федерации, их помощники по особым поручениям, заместители, старшие помощники и помощники Главного   военного прокурора, все  нижестоящие прокуроры, их  заместители, помощники прокуроров   по особым поручениям, старшие помощники и помощники прокуроров,    старшие прокуроры и прокуроры управлений и отделов, действующие   в пределах своей компетенции, а также другие работники органов и учреждений прокуратуры, имеющие классные чины (воинские звания).            
	Справка с места работы.    


	Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1                                                     «О прокуратуре Российской Федерации».


	6.
	Дети сотрудников Следственного 

комитета Российской Федерации. 

Примечание:    

К сотрудникам Следственного комитета относятся:   

руководители следственных органов Следственного комитета,  следователи, а также другие должностные лица Следственного комитета, имеющие специальные или

воинские звания либо замещающие должности, по которым предусмотрено присвоение специальных или воинских званий.
	Справка с места работы  сотрудника Следственного комитета Российской Федерации;


	Федеральный закон от 28.12.2010 N 403-ФЗ                       «О Следственном комитете Российской Федерации».



	7.
	Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также из числа сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации.


	Справка с места службы или из военного комиссариата.


	Постановление Правительства Российской Федерации  от 09.02.2004 № 65                    «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации».

	8.
	Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии.
	Справка с места службы или из военного комиссариата.


	 Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 №587                     «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии».

	9.
	Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести) при выполнении задач                                    в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта после 01.08.1999 г.
	Справка с места службы или из военного комиссариата.


	Постановление Правительства Российской Федерации  от 25.08.1999  N 936                  «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей».

	Первоочередное право 

	1.
	Дети из многодетных семей.


	Удостоверение о льготе многодетной матери (отца) установленного образца, выданного органом социальной защиты.
	Указ Президента РФ от 05.05.1992 N 431 «О мерах по социальной поддержке 

многодетных семей».   

            

	2.
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом.


	Справка бюро медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности ребенка или одного из родителей ребенка. 
	Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992   № 1157                 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов».

	3.
	Дети военнослужащих проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями.


	Справка из воинской части или из военного комиссариата по месту жительства семьи.
	Федеральный закон                    от 27.05.1998 № 76 – ФЗ                      «О статусе военнослужащих».

	
	
	
	

	4.
	1)Дети сотрудников полиции.

2)Дети сотрудников полиции,  сотрудников и военнослужащих  федеральной противопожарной службы погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных  обязанностей.

3)Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции.

4) Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции.

5) Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции.

6) Дети  сотрудника органов внутренних дел, не являющегося сотрудником полиции.

7) Дети сотрудника, имеющего специальные звания и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации.

8) Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей.

10) Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах.

11) Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах.

12)Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах.

13) Дети сотрудника Управления Федеральной службы исполнения наказаний.


	Справка с места работы.  
	Федеральный закон 

от 07.02.2011 N 3-ФЗ                   "О полиции".



	5.
	Дети одиноких матерей.
                                                                            
	Свидетельство о рождении ребенка с  отсутствием записи об отце, или справку из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена                                по указанию матери.

	Перечень поручений Президента Российской Федерации от 04.05.2011, Пр-1227                  по итогам встречи с активом Всероссийской политической партии «Единая Россия»                   28 апреля 2011 г.


	Преимущественное право

	
	
	
	

	1.
	Дети, находящиеся под опекой (попечительством).
	Распорядительный акт о передаче ребёнка в приёмную семью из Управления опеки                                 и попечительства  Министерства образования Московской области по городскому округу Домодедово


	Постановление Администрации городского округа Домодедово        от                                         «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Домодедово, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования». 

	2.
	Дети, чьи родители являются лицами из числа детей-сирот и  детей, оставшихся без попечения родителей (лица в возрасте от 18

до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей).  
	Выписка из решения органа опеки и попечительства.
	Постановление Администрации городского округа Домодедово                 от                                         «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Домодедово, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования».

	3.
	Дети, оставшиеся на иждивении одного родителя, в случае смерти другого родителя.
	Свидетельство о смерти одного из родителей
	Постановление Администрации городского округа Домодедово   от                                         «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Домодедово, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования».

	4.
	 Дети  штатных сотрудников муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Домодедово

(На период работы в МДОУ)
	Справка с МДОУ – постоянного места работы родителя (законного представителя) ребёнка, поставленного на учёт для зачисления в МДОУ и ходатайство руководителя МДОУ. 


	Постановление Администрации городского округа Домодедово                 от                                         «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Домодедово, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования».

	5.
	Дети педагогических работников муниципальных образовательных учреждений городского округа Домодедово

(На период работы                                                в образовательной организации)
	Справка с муниципального образовательного учреждения городского округа Домодедово – постоянного места работы, в педагогической должности, родителя (законного представителя) ребёнка, поставленного на учёт для зачисления в МДОУ и ходатайство руководителя образовательной организации.
	Постановление Администрации городского округа Домодедово                 от                                         «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Домодедово, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования».



	7.
	Дети медицинских работников муниципальных учреждений здравоохранения городского округа Домодедово.

(На период работы в муниципальном учреждении здравоохранения)
	Справка с муниципального учреждения здравоохранения городского округа Домодедово – постоянного места работы, в должности врача или медицинской сестры, родителя (законного представителя) ребёнка, поставленного на учёт для зачисления в ДОУ и ходатайство главного врача муниципального учреждения здравоохранения городского округа Домодедово. 
	Постановление Администрации городского округа Домодедово                 от                                         «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Домодедово, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования».



	8.
	Дети штатных сотрудников муниципальных учреждений, организаций, предприятий, обеспечивающих жизнедеятельность социально значимых объектов городского округа Домодедово

(На период работы в данных учреждениях, организациях)
	Справка с муниципального учреждения, организации, предприятия, обеспечивающих  жизнедеятельность социально значимых объектов городского округа Домодедово - постоянного места работы родителя (законного предстателя) ребёнка, поставленного на учёт для зачисления в МДОУ и ходатайство руководителя учреждения, организации, предприятия. 
	Постановление Администрации городского округа Домодедово                 от                                         «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Домодедово, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования».




                                                                                                                                Приложение № 2

                                                                                                                    к Порядку комплектования

                                                                                                                          муниципальных   дошкольных 

                                                                                                                        образовательных учреждений

                                                                                                                          городского округа Домодедово,

                                                                                                            реализующих основную  

                                                                                                                   образовательную программу


                  дошкольного образования

ФОРМА

заявления родителей (законных представителей)  ребёнка  о постановке  на учёт для зачисления в ДОУ через  Единую информационную систему  «Зачисление в ДОУ»  

                                                                         Начальнику Управления образования 

                              Терещенко Ю.В.

                    Заявитель: 

                                                                                      Документ, удостоверяющий личность Заявителя:         

                                                                          __________________________________

                                                                                     Проживающего по адресу:_________________

                                          Телефон:___________

                                                              E-mail:______________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оказать содействие в предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении в городском округе Домодедово для моего ребёнка:

____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения ребёнка)

Документ удостоверяющий личность ребёнка:

Свидетельство о рождении серии______________номер_______________дата выдачи______________

Список дошкольных образовательных учреждений в порядке убывания приоритетов сверху вниз:

_______________

_______________

_______________

Особые отметки:

Категории льгот:_______________________________________________

Потребность в специализированном детском саде (группе):

Дата желаемого зачисления:

Желаемый язык обучения в группе:

Время пребывания:

В случае отсутствия мест в указанных мною приоритетных детских садах предлагать другие варианты:

Вы можете просмотреть статус Вашего заявления и место в очереди по идентификатору заявления или по серии и номеру свидетельства о рождении ребёнка на Портале государственных и муниципальных услуг.

Ознакомлен с лицензией, условием аккредитации и уставом учреждений, в которые подаю заявку.

Дата подачи заявления_____________

Идентификатор Вашего заявления:

Личная подпись заявителя _______________

                                                                                                 Приложение №3

                                                                                                                   к Порядку комплектования

                                                                                                                         муниципальных   дошкольных 

                                                                                                                        образовательных учреждений

                                                                                                                         городского округа Домодедово,

                                                                                                            реализующих основную  

                                                                                                                    образовательную программу


                  дошкольного образования

ФОРМА

Уведомления о постановке на учёт для зачисления в МДОУ

Уведомление о постановке на учёт для зачисления в МДОУ


Настоящим уведомляю, что по Вашему заявлению идентификационный номер №_________ от _______________________ о постановке на учёт для зачисления ребёнка в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

1.___________________________________________________________

2.___________________________________________________________

3.___________________________________________________________

Принято решение о постановке

_____________________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество ребёнка, дата рождения)

На учёт для зачисления в учреждения.

Текущий номер в общегородской очереди_______________________________________

Текущий номер в льготной очереди___________________________(в случае если имеется льгота).

Текущий номер в очереди МДОУ, в которые поставлен ребёнок на учёт:

а)______________________________________________________________________________

название основного МДОУ

б)_______________________________________________________________________________

название дополнительного МДОУ

в)_______________________________________________________________________________

название дополнительного МДОУ

Специалист Управления образования________________/ _________________________

Дата________________

                                                                                                                                Приложение №4

                                                                                                                    к Порядку комплектования

                                                                                                                          муниципальных   дошкольных 

                                                                                                                        образовательных учреждений

                                                                                                                         городского округа Домодедово,

                                                                                                            реализующих основную  

                                                                                                                   образовательную программу


                 дошкольного образования

ФОРМА

согласия родителей (законных представителей)  ребёнка

 на обработку персональных данных

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, ___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

_____________________________________________________________________________

Адрес прописки (регистрации)

____________________________________________________________________________________________________________________

Вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи

с целью оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде даю согласие на обработку персональных данных (Ф.И.О. заявителя; дата рождения заявителя; адрес регистрации заявителя, серия, номер, дата выдачи документа удостоверяющего личность заявителя; номер телефона заявителя; Ф.И.О. ребенка; дата рождения ребенка; адрес проживания ребенка; серия, номер, дата выдачи свидетельства о рождении ребенка) в документальной и электронной формах, с возможностью осуществления сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления,изменения), использования, распространения(в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных, автоматизированным и неавтоматизированным способом оператором:

____________________________________________________________________________


(указать наименование, адрес оператора осуществляющего обработку персональных данных)

	
Настоящее согласие действительно в течение срока оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде. Настоящее согласие может быть отозвано мной только путем доставки отзыва в письменной форме по адресу оператора. В случае отзыва настоящего согласия до окончания срока его действия, я предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных и приостановления оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде.


Дата________________  Личная подпись_________________________________

                                                                                                                                Приложение №5

                                                                                                                    к Порядку комплектования

                                                                                                                          муниципальных   дошкольных 

                                                                                                                        образовательных учреждений

                                                                                                                         городского округа Домодедово,

                                                                                                            реализующих основную  

                                                                                                                   образовательную программу


                 дошкольного образования

Форма
Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории городского округа Домодедово»

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории городского округа Домодедово»

от _________________ № ______________ 



Гр. __________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)


отказано в предоставлении муниципальной услуги по причине: 
_____________________________________________________________________________________________ 


_____________________________________________________________________________________________ 


_____________________________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________________________

Начальник Управления образования    ____________________

                                                                                                (подпись)

                                                                                                                                Приложение №6

                                                                                                                    к Порядку комплектования

                                                                                                                          муниципальных   дошкольных 

                                                                                                                        образовательных учреждений

                                                                                                                          городского округа Домодедово,

                                                                                                            реализующих основную  

                                                                                                                   образовательную программу


                                           дошкольного образования
Форма

направления в Муниципальное дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенное  в городском округе Домодедово

Направление действительно для предъявления в дошкольное образовательное учреждение                                                      в течение 10 календарных дней со дня выдачи

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ДОМОДЕДОВО    МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ








«_______»__________________201___ год

НАПРАВЛЕНИЕ №______________

Ф.И. О.ребенка_______________________________________________________________

Дата рождения________________________________________________________________

Детский сад__________________________________________________________________

Домашний адрес_________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Сведения о родителях:

Мать___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Отец___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель Комиссии
_____________________
Ю.В. Терещенко

Получена     «____»_______201____

_______________________ /подпись родителей/

                                                                                                                                Приложение №7

                                                                                                                    к Порядку комплектования

                                                                                                                          муниципальных   дошкольных 

                                                                                                                        образовательных учреждений

                                                                                                                         городского округа Домодедово,

                                                                                                            реализующих основную  

                                                                                                                   образовательную программу


                                           дошкольного образования
Форма

Заявления о зачислении  в дошкольное  образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенное  в городском округе Домодедово

 
	Заведующему__________________________

                         (наименование учреждения)

______________________________________

(фамилия, имя, отчество заведующего)

Фамилия ______________________________

Имя___________________________________

Отчество_______________________________

            (родителя (законного представителя))

Проживающего по адресу:________________

Контактный телефон____________________

e-mail_________________________________


  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить моего ребенка___________________________________________________



                            (Ф.И.О. полностью,  дата и место  рождения)

в группу ____________________________________________________________________

                                                                (наименование учреждения)

 Фамилия, имя, отчество:

 матери______________________________________________________________________



                             (Ф.И.О. полностью)

отца________________________________________________________________________

                                                    (Ф.И.О. полностью)

 С  уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами,  размещенными на сайте образовательного учреждения, ознакомлен (а):

___________________________________
__________________________________________

                            Подпись
                                (расшифровка подписи)

 

Согласен на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации:


_______________________________

                           Подпись
                                 (расшифровка подписи)

 Дата «______»__________20_____г.               Подпись _______________________________


Согласие на хранение и обработку персональных данных дано:______________(подпись)

                                                                                                                                Приложение №8

                                                                                                                    к Порядку комплектования

                                                                                                                          муниципальных   дошкольных 

                                                                                                                        образовательных учреждений

                                                                                                                         городского округа Домодедово,

                                                                                                            реализующих основную  

                                                                                                                   образовательную программу


                                           дошкольного образования
ФОРМА

заявления родителей (законных представителей) ребёнка об отказе

от направления в предложенное Единой информационной системой «Зачисление в ДОУ»  образовательное учреждение

                                                                                    Начальнику Управления образования

                                                                                   _________________________________

                                                                                                           (Ф.И.О.)

                                                                                   ________________________________,

                                                                                           (Ф.И.О. одного из родителей

                                                                                           (законного представителя)

                                                                                            проживающего по адресу:

                                                                                    __________________________________

                                                                                    __________________________________

                                                                                    ___________________________________  

                                                            Заявление

    Прошу  не  зачислять моего ребенка____________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

в дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования _____________________________________________________________________________,

наименование образовательного учреждения 

и  сохранить  место  в  очередности на комплектование в предстоящем учебном году.

Дата _______________                                Подпись _______________

                                                                                                    Приложение №9

                                                                                                                    к Порядку комплектования

                                                                                                                          муниципальных   дошкольных 

                                                                                                                        образовательных учреждений

                                                                                                                         городского округа Домодедово,

                                                                                                            реализующих основную  

                                                                                                                   образовательную программу


                                            дошкольного образования
                                                                         Форма

Книги учёта движения детей Муниципального  дошкольного образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования 

                  Книга учёта и движения детей

Муниципального дошкольного образовательного учреждения

детского сада №__________________________

реализующего основную общеобразовательную

программу   дошкольного образования.
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Примечание: Книга учёта движения детей  должна быть прошнурована, пронумерована и заверена                     печатью МДОУ.
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